Zarzadzenie Nr 0050.150A.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sanniki

z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie

Miasta Sanniki.

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2024

r. poz. .609 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie miasta Sanniki

stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzoér nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego sprawuje pracownik na stanowisku ds. inspektora ds. obstugi informatyczne;.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Sanniki.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Sanniki

Gabriel Wieczorek



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 0050.150A.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sanniki
z dnia 20 grudnia 2024 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie miasta Sanniki

§ 1. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie miasta Sanniki, okresla cel
I zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w miejscach zarzadzanych przez
Administratora, miejsca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z
kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz zasady przetwarzania danych osobowych

zgromadzonych za posrednictwem monitoringu wizyjnego.
§ 2. Celem instalacji monitoringu wizyjnego jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie
monitorowanym,

2. ochrona przeciwpozarowa,

1. ochrona mienia,

2. rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3

ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0s6b nieuprawnionych.

§ 3. 1.Administratorem systemu monitoringu wizyjnego, w tym danych zgromadzonych za jego
posrednictwem, jest Miasto i Gmina Sanniki, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy

Sanniki.

2. Decyzj¢ o zainstalowaniu kamery w obrgbie miejsca montazu, podejmuje Burmistrz.
Uwzglednia si¢ konsultacje z mieszkancami Miasta 1 Gminy, Radg oraz uzyskuje zgode (jesl
to zasadne) podmiotu zarzadzajacego tym obszarem lub podmiotu posiadajacego tytut prawny
do tego obszaru (jesli nie nalezy on do Miasta i Gminy/ nie pozostaje w jej zasobach), zgodnie

z art. 9a ust 1 Ustawy o samorzadzie gminnym.
3. Wniosek dotyczacy miejsca montazu winien by¢ skierowany do Burmistrza Miasta i Gminy.

4. Ostateczna decyzja o objeciu systemem Monitoringu Gminnego danego miejsca montazu, o
ktéorym mowa powyzej oraz o demontazu uprzednio zainstalowanej kamery nalezy do
Burmistrza i decyzja ta podejmowana jest w oparciu o oceng bezpieczenstwa w obrebie danego

miejsca.



5. Decyzja o liczbie kamer, parametrach technicznych systemu monitoringu wizyjnego oraz

jego umiejscowieniu nalezy do Burmistrza Miasta i Gminy Sanniki.
§ 4. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynki uzyteczno$ci publicznej tj.:

1. budynek Urzedu Miasta i Gminy Sanniki,
2. budynek Szkoty Podstawowej im. Fryderyka Chopina w Sannikach,
3. budynek siedziby: Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Sannikach, Miejsko -
Gminnego Osrodka Kultury w Sannikach, $wietlicy wiejskiej w Sannikach
i Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sannikach,
4. budynek oczyszczalni $§ciekow i Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych.
§ 5. 1. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujgcych obraz,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,

3) oprogramowania monitoringu i okablowania.

2. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w budynku Urzedu Miasta i

Gminy Sanniki.
3. Monitoring funkcjonuje catlodobowo, siedem dni w tygodniu.
4. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

5. Bezposredni dostgp do systemu monitoringu wizyjnego zabezpieczony jest hastami
bezpieczenstwa. Zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu wizyjnego

obejmuja trzy obszary: zabezpieczenia systemu, ochrong sprzetu oraz ochrong pomieszczen.

6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres 14 dni, a nastgpnie dane ulegajg usunigciu

poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

7. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych

Urzedu rozbudowywany 1 udoskonalany.

8. Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego nie podlegaja archiwizacji.

§ 6. 1. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora monitoringu upowaznieni s3:
1) Burmistrz Miasta i Gminy Sanniki,

2) Sekretarz Miasta i Gminy Sanniki,

3) Pracownik ds. obstugi informatycznej,



4) Inne osoby po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy Sanniki.

2. Dostep do systemu i infrastruktury monitoringu wizyjnego, za wyjatkiem osob posiadajacych

stale upowaznienie, wymaga kazdorazowej pisemnej zgody Burmistrza lub osoby przez niego

upowaznionej. Zakres uprawnien dla poszczegdlnych operatorow jest wyszczegdlniony w

Upowaznieniu, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny sa zobowigzane
do zachowania w tajemnicy udostepnianych im danych osobowych.

. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej 1
nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisOw ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

. Udostgpnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policja, sad,
prokuratura, po wskazaniu przez nie podstawy prawnej, a pozostalym podmiotom - W
przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udostgpnieniu. Udostepnienie
nast¢puje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta i Gminy Sanniki lub w przypadku
jego nieobecnosci przez Sekretarza Miasta i Gminy.

. W wypadkach niecierpiagcych zwloki organ, o ktorym mowa powyzej, zglasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Miasta i Gminy Sanniki lub jednej z 0s6b wymienionych w ust. 1, a nastepnie
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni dostarcza wniosek na pismie.

. Wz6r wniosku o udostepnienie danych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Whiosek, nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie mogto mie¢
miejsce 1 musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia.

. W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie lub wniosku bez podania danych o
ktérych mowa powyzej, moze wystapi¢ brak mozliwosci odnalezienia wtasciwego nagrania.

. Pracownik ds. obslugi informatycznej na podstawie wniosku sporzadza kopi¢ nagrania za
okres, ktorego dotyczy wniosek.

10. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze

udostepnionych nagran z monitoringu Miasta Sanniki”, prowadzonym przez Pracownika ds.

obstugi informatycznej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

11. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktorym mowa powyzej, zostaje

zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy od chwili nagrania i moze by¢

udostgpniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepisOw prawa, na zasadach

okreslonych powyzej. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych instytucji kopia nagran po



okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje si¢ w

rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktdrym mowa powyze;j.

§ 7. 1. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO wzgledem 0so6b, ktorych dane
osobowe zostaly pozyskane za pomoca monitoringu, jest spetniany za pomocg tablic
informujacych o zainstalowanym monitoringu, a takze klauzuli na stronie www ADO.
Dodatkowo zgodnie z przepisami art. 222KP kazdy pracownik jest informowany
0 stosowanym monitoringu poprzez zapoznanie z niniejszym regulaminem oraz podpisanie

stosowanego oswiadczenia.

2. Tablice sg zamieszczone w miejscu na tyle widocznym, ze spelnienie obowigzku

informacyjnego po stronie ADO nie budzi watpliwosci.

3. Migjsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane poprzez umieszczenie informacji
zawierajacej piktogram informujacy o objgciu obszaru monitoringiem z klauzulg informacyjna
0 przetwarzaniu danych osobowych — monitoring wizyjny (wzor oznakowania informujacego
o obj¢ciu obszaru monitoringiem oraz wzor pelnej klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik nr

2 do Regulaminu).

4. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku osob odbywa si¢ na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ) RODO, tj. przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w

interesie publicznym w zwiazku z przepisami Kodeksu pracy, ustawy o samorzadzie gminnym.

5. Miejsca obje¢te monitoringiem sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi, zgodnie
Z zalacznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu (przyktad). Przy drogach prowadzacych do

gminy natomiast zamontowane bedg znaki drogowe, np. ,,Gmina Monitorowana”.
6. Obszar monitorowany oraz rozmieszczenie kamer okreslony zostal w Regulaminie.

7. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotdéwek, palarni oraz obiektow

socjalnych.

§ 8. Regulamin zamieszczony jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy

Sanniki, w zaktadce ,,Monitoring wizyjny”.

Burmistrz Miasta i Gminy Sanniki

Gabriel Wieczorek



Zalacznik Nr 1
do Regulamin funkcjonowania

monitoringu wizyjnego na terenie miasta
Sanniki

Wzor wniosku o udostepnienie danych

Dane wnioskodawcy

NazWISKO 1 IMIg/NAZWa: ....o.vieiitit i

Wybrane dane kontaktowe (numer telefonu lub e-mail)

WNIOSEK
0 udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego miasta Sanniki

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy

miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Zatacznik Nr 2

do Regulamin funkcjonowania



monitoringu wizyjnego na terenie miasta

Sanniki

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych z zastosowaniem

10.

11.

monitoringu wizyjnego na terenie miasta i gminy Sanniki

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne Rozporzadzenie o Ochronie Danych — RODO), informujemy, Ze na terenie
Miasta i Gminy Sanniki stosowany jest monitoring wizyjny.

Regulamin funkcjonowania monitoringu (w ktéorym podany zostat teren objety monitoringiem),
dostegpny jest na stronie www/ BIP Urzedu.

Administratorem Panstwa danych osobowych w postaci wizerunku przetwarzanego za pomocag
monitoringu wizyjnego jest Miasto i1 Gmina Sanniki, z siedzibg wiadz w Urze¢dzie: 09-540
Sanniki, ul. Warszawska 169, reprezentowane przez Burmistrza. Telefon: +48 24 27 77 810. E-
mail: sekretariat@sanniki.pl.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem email: inspektor@kiodo.pl nr
tel. 544 544 006.

Monitoring wizyjny stosowany jest w celu:

-zapewnienia porzadku publicznego i1 bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie
monitorowanym,

-ochrony przeciwpozarowe;j,

-ochrony mienia,

-rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

-ograniczenie dostepu do obiektu dla oséb nieuprawnionych.

Monitoring stosowany jest na podstawie art. 6 ust 1 lit e RODO w zwiazku z art. 22 Kodeksu
pracy oraz art. 9a ustawy z dnia 08 marca 1990 r o samorzadzie gminnym.

Dane pozyskane z systemu monitoringu moga by¢ przekazywane wylacznie uprawnionym do
tego organom oraz firmom wspotpracujagcym z Urzedem np. w zakresie obstugi IT.

Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres 14 dni, a nast¢pnie dane ulegaja usunigciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym (maksymalny czas 3 miesigce). Zasada ta nie
dotyczy sytuacji, gdy zapis z monitoringu bedzie stuzy¢ jako dowod w jakimkolwiek
postepowaniu — W takim przypadku zapis bedzie przechowywany przez uprawnione podmioty
(np. Policja, Sad) przez okres niezbedny do celow takiego postepowania.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu, na zasadach okreslonych w RODO, ma prawo
do dostepu do danych osobowych, sprostowania, zadania ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn
zwigzanych ze swoja szczeg6lng sytuacja.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

Dane o0s6b nagrywanych nie begda przekazywane do krajow trzecich, nie sa objete
zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji i nie beda profilowane.



mailto:inspektor@kiodo.pl

Zatacznik Nr 3

do Regulamin funkcjonowania

monitoringu wizyjnego na terenie miasta

Sanniki

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie

Miasta i Gminy Sanniki

Lp.

Dane
whnioskodawcy

Data zlozenia
wniosku

Przedmiot

whniosku

Data przekazania

nosnika

Uwagi




Zalacznik Nr 4
do Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie miasta

Sanniki

UPOWAZNIENIE
do przetwarzania danych
dla Operatora systemu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta i Gminy Sanniki

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) upowaznia si¢ Pana / Panig
................................................................................................... pracujaca na
STANOWISKU ..o e
do dostepu i przetwarzania danych zgromadzonych w systemach monitoringu wizyjnego
Urzedu w nastepujacych monitorowanych obszarach:

W zakresie (P - Podglad w czasie rzeczywistym, O - Odtwarzanie archiwum, Z - Zapis
materialu na no$niku zewnetrznym, U — Udostepnienie na zewnatrz )

Jednoczesnie zobowigzuje Pana / Panig do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
dotyczacych przetwarzania danych oraz sposobow ich zabezpieczenia.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

podpis Administratora lub osoby upowaznionej do wystawiania upowaznien/



Zalacznik Nr 5
do Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie miasta

Sanniki

OBSZAR MONITOROWANY

Ow

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie H
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”), informujemy, ze :

1) Administratorem danych osobowych pozyskanych z systemu monitoringu jest Miasto i Gmina Sanniki, z siedzibg wiadz w Urzedzie:
09-540 Sanniki, ul. Warszawska 169, reprezentowane przez Burmistrza. Telefon: +48 24 27 77 810. E-mail: sekretariat@sanniki.pl.
Funkcje IOD petni Pawet Modrzejewski. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: inspektor@kiodo.pl lub tel.: 544 544 006.

2) Monitoring wizyjny stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli a takze bezpieczenstwa mienia
1 pracownikow Urzedu, a jego podstawe stanowi art. 6 ust 1 lit €) RODO (niezbedno$¢ wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym, w zwiazku z art. 9a ustawy z dnia 08 marca 1990 r o samorzadzie gminnym) oraz art. 22> Kodeksy pracy.

3) Osoba zarejestrowana przez system monitoringu, na zasadach okreslonych w RODO, ma prawo do dostgpu do danych osobowych, ich
usuwania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn
zwigzanych ze swoja szczeg6lng sytuacja.

4) Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

5) Wiecej informacji na temat monitoringu znajdg Panstwo w sekretariacie Urzedu oraz na stronie www/ BIP.







