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Sanniki, 2012-10-31

DG. 271.16.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Prowadzenie zajęć dodatkowych wspierających indywidualizację procesu dydaktycznego w szkołach podstawowych w klasach I-III na terenie Gminy Sanniki w ramach projektu pt.„Jesteśmy z indywidualizacją” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. Nazwa i adres zamawiającego
GMINA SANNIKI

ul. Warszawska 169

09 – 540 Sanniki

NIP:971-065-94-63

REGON:611015916

www:sanniki.bip.org.pl

e-mail: sanniki@zgwrp.org.pl 

Godziny urzędowania: 730:1530. 

tel. 24 277 6 8 51, fax: 24 277 78 15

II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

         Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.
 z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

         Rozporządzenia wykonawcze dotyczące przedmiotowego zamówienia publicznego:

 1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),  

 2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania
ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2011r. Nr 282, poz.1649).
3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 16 grudnia 2011r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2011r.  Nr 282, poz. 1650)

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. Opis przedmiotu zamówienia

1.Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez nauczycieli usług związanych  z prowadzeniem zajęć dodatkowych wspierających indywidualizację procesu dydaktycznego w szkołach podstawowych w klasach I-III na terenie Gminy Sanniki w ramach projektu pt.„Jesteśmy z indywidualizacją” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Projekt realizowany będzie w ramach programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach

Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty

Działanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych

Usługi będą realizowane w następujących szkołach:

1.Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Osmolinie

2. Szkoła Podstawowa im. Fryderyka Chopina w Sannikach.

Zakres, ilość i rodzaj zajęć w poszczególnych szkołach określają szczegółowe zadania stanowiące części zamówienia. Czas trwania jednej godziny zajęć rozwijających uzdolnienia i zajęć wyrównawczych przewiduje się jako 45 minut natomiast zajęć specjalistycznych jako 60 minut.

Niniejsze zamówienie zostało podzielone na 10 części.

Przedmiot zamówienia obejmuje następujące części:

Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Osmolinie

Część I Zajęcia dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji.

Wymiar zajęć: ogółem 30 godz. – 1 grupa

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 10

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 20

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Część II Zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych

Wymiar zajęć: ogółem 30 godz. – 1 grupa 

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. –10

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 20

Czas trwanie jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Część III Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych – ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno – przyrodniczych 

Wymiar zajęć: ogółem 30 godz. – 1 grupa 

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 10

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 20

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Szkoła Podstawowa im. Fryderyka Chopina w Sannikach

Część IV Zajęcia dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji.

Wymiar zajęć: ogółem 60 godz. – 2 grupy po 30 godz.

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 20

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 40

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Część V Zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych

Wymiar zajęć: ogółem 30 godz. – 1 grupa 

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. –10

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 20

 Czas trwania jednej godziny lekcyjnej –45 minut

Część VI Zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy

Wymiar zajęć: ogółem 90 godz. – 3 grupy po 30 godzin

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. –30

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 60

 Czas trwania jednej godziny lekcyjnej –60 minut

Część VII Gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy.

Wymiar zajęć: ogółem 90 godz. – 3 grupy po 30 godzin

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. –30

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 60

 Czas trwania jednej godziny lekcyjnej –60 minut

Część VIII Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych – ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno – przyrodniczych 

Wymiar zajeć: ogółem 30 godz. - 1 grupa 

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 10

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 20

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Część IX Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – języki obce dla dzieci 

Wymiar zajęć: ogółem 30 godz. – 1 grupa

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 10

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 20

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Część X Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – artystycznie 

Wymiar zajęć: ogółem 60 godz. – 2 grupy po 30 godz.

Liczba godzin do zrealizowania w 2012 r. – 20

Liczba godzin do zrealizowania w 2013 r. – 40

Czas trwania jednej godziny lekcyjnej – 45 minut

Szczegółowy harmonogram realizacji zajęć dodatkowych zostanie sporządzony po wyłonieniu Wykonawcy/ów w porozumieniu z dyrektorem/ami poszczególnych szkół.

Wspólny słownik Zamówień (CPV): 

80.00.00.00-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wybrane części zamówienia. Liczba części – 10. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia wymienionych w niniejszej specyfikacji części zamówienia – zadania od I do X.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6  ustawy - Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia będą prowadzone w PLN. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

IV. Termin wykonania zamówienia.

 Termin realizacji zamówienia obejmuje okres od dnia podpisania umowy do 28.06.2013r.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz  opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1.1 posiadania  uprawnień  do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia powinni posiadać wykształcenie wyższe oraz przygotowanie pedagogiczne i kwalifikacje do nauczania wyżej wymienionych rodzajów zajęć na poziomie szkoły podstawowej.

2. Każdy Wykonawca usługi powinien posiadać stopień awansu zawodowego minimum nauczyciela kontraktowego.

3. Wykonawcy poszczególnych zadań muszą spełniać następujące wymogi dotyczące wykształcenia:

- w odniesieniu do części: zajęcia dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji – kwalifikacje w zakresie pedagogiki wczesnoszkolnej , 

- w odniesieniu do części: zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami mowy – kwalifikacje w zakresie logopedii, 

- w odniesieniu do części: zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych – studia w zakresie pedagogiki wczesnoszkolnej, 

- w odniesieniu do części: zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – języki obce dla dzieci – kwalifikacje do nauczania języków obcych,

- w odniesieniu do części: zajęcia z gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy – kwalifikacje do prowadzenia gimnastyki korekcyjnej, 

- w odniesieniu do części: zajęcia rozwijające zdolności matematyczno – przyrodnicze - kwalifikacje w zakresie pedagogiki wczesnoszkolnej, 

- w odniesieniu do części: zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych  artystycznie – kwalifikacje w zakresie plastyki, muzyki, sztuki
1.2 Posiadania wiedzy i doświadczenia

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy spełniajacy warunki zawarte w art.22 ust. 1 pkt 1 ustawy; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest udokumentować.

Ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z fotrmułą spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1 – załącznik nr 2

1.3 dysponowania  potencjałem technicznym oraz  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy spełniający warunki zawarte w art.22 ust. 1 pkt 1 ustawy; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych wymaga, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest udokumentować.

Ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1 – załącznik nr 2

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy spełniający warunki zawarte w art.22 ust. 1 pkt 1 ustawy; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych wymaga, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest udokumentować.

Ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1 – załącznik nr 2

3. Zamawiający dokona oceny spełniania powyższych warunków na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń wymienionych w punkcie VI specyfikacji na zasadzie spełnia warunek/nie spełnia warunku. Z treści załączonych dokumentów  i oświadczeń w sposób jednoznaczny musi wynikać spełnienie przez Wykonawcę wymaganych warunków.

3. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:

3.1 jest niezgodna z ustawą;

3.2 jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych;

3.3 jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3.4 zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

3.5 została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

3.6 zawiera błędy w obliczeniu ceny;

3.7 wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych; 

3.8 jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

4. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy  Prawo zamówień publicznych należy złożyć następujące dokumenty:

1.1. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust.1 Ustawy - Prawo zamówień publicznych-  którego wzór stanowi załącznik nr 2. 

1.2 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług,  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami, którego wzór stanowi załącznik nr 3

1.3 Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wymienione w załączeniu nr 3 posiadają wymagane uprawnienia, którego wzór stanowi załącznik nr 4

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga złożenia następujących dokumentów:

2.1. oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - którego wzór stanowi załącznik nr 5,

3. Wykaz pozostałych dokumentów składających się na ofertę:

3.1 Formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SIWZ. 

4. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej. 

4.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku dla ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy.

4.2. Oferta winna zawierać: oświadczenie opisane w pkt. VI ppkt.: 2.1 oraz w pkt. VI ppkt. 1.1. dla każdego wykonawcy z osobna, pozostałe dokumenty mogą być złożone  wspólnie.

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone  przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tych dokumentów.

6. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami. 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie  lub faksem  z zastrzeżeniem pkt.2

2. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami. 

3. Jeśli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Domniemywa się, że pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy 
z treścią pisma w dniu wskazanym w  raporcie z  transmisji faksu, chyba, że wykonawca wezwany przez zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposób określony w pkt.3 oświadczy, iż ww. dokumentu nie otrzymał.
5.Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami 
w zakresie przedmiotu zamówienia jest:

      Agnieszka Lewandowska  - Zastępca Wójta Gminy Sanniki

      tel. (24) 277 78 23,   

      fax. (24) 277 78 15

6.Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami 
w zakresie procedury przetargowej jest:

      Agata Urbanek – młodszy referent ds. zamówień publicznych i działalności gospodarczej

      tel. (24) 277 78 13,   

      fax. (24) 277 78 15

7. Korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na adres;

Urząd Gminy w Sannikach

ul. Warszawska 169,09-540 Sanniki

Fax: 24 277 78 15

8.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

8.1. Wyjaśnienia treści SIWZ są formułowane na piśmie na wiosek (zapytanie) wykonawcy. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem iż wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

8.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku wskazanym w ppkt. 8.1. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

8.3. Zamawiający przekazuje treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej na której udostępniono SIWZ.

8.4. Zamawiający, informuje, iż w przypadku przedłużenia terminu składania ofert nie wpływa to na bieg terminu składania wniosku o którym mowa w ppkt.6.2.

9.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wyko​nawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a także zamieszcza na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ. 

10. W przypadku gdy zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych” zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej: www.sanniki.bip.org.pl
11. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa
 i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. 

12. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

IX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

X. Termin związania ofertą.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie 
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

6. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę. 

8. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

9. Ofertę należy umieścić w kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego: 

 Urząd Gminy w Sannikach

 ul. Warszawska 169, 09-540 Sanniki, 

Pokój nr 10 (sekretariat), 

Dodatkowo na kopercie należy podać nazwę i adres wykonawcy oraz oznaczenie:

Oferta na: „Prowadzenie zajęć dodatkowych wspierających indywidualizację procesu dydaktycznego w szkołach podstawowych w klasach I-III na terenie Gminy Sanniki w ramach projektu pt. „Jesteśmy z indywidualizacją” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej W ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”.  Nie otwierać przed dniem: 08.11.2012r.  do godz.10:00

Oferta wspólna

W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać następujące warunki:

1. Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego.

2. Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/ partnerów - należy załączyć do oferty.

3. Przedstawiciel / wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne przedłożona zostanie umowa regulująca współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia.  

5. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.  

XII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.

Oferty należy składać do dnia: 08.11.2012r. do godz: 950.

w Urzędzie Gminy w Sannikach

ul. Warszawska 169, 09-540 Sanniki

Pokój nr 10 (sekretariat).

Oferty zostaną otwarte dnia: 08.11.2012r. o godz. 1000
w Urzędzie Gminy w Sannikach

ul. Warszawska 169, 09-540 Sanniki

Sala posiedzeń Urzędu Gminy.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 
i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.  

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.  

3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

5.Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:

	Nazwa kryterium:
	Waga

	cena  za realizację przedmiotu zamówienia
	100 %


Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 pkt, a pozostałe oferty otrzymają ilość punktów wyliczoną wg poniższej formuły:

        Cmin
                                    Yn = __________ x 100 pkt.

                                                     Cn
Gdzie:

Yn 
- ilość punktów  przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin
- najniższa cena ofertowa zaoferowana w ważnej ofercie,

Cn 
- cena ocenianej oferty

XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę 
z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców podając w szczególności:

1) nazwę  i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, 
a także nazwy , wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce. 

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce.

5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

      5.1 zamieszczone w siedzibie zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń.  

      5.2 zamieszczone na stronach internetowych zamawiającego.

6. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert.

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

7. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik Nr 6.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

1.Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.  
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
- opisu sposobu dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu
- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia
- odrzucenia oferty odwołującego
3. Odwołanie powinno:
- wskazać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy
- zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów
- określać żądanie 
- wskazać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
6 Wobec czynności zamawiającego, jeżeli informacje o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę wniesienia odwołania zostały przekazane faksem  odwołanie wnosi się w terminie 5 dni 
7. Odwołanie na treść ogłoszenia wnosi się w terminie 5 dni od dnia jego publikacji  w BZP, 
a wobec postanowień SIWZ w terminie 5 dni od dnia jej umieszczenia na stronie internetowej
8. Wobec czynności innych niż określone w pkt.6 i 7 odwołanie wnosi się w terminie 5 dni liczonym od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
9. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania od zamawiającego kopii odwołania, wskazując stronę do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu  innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.
10. Na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postępowanie kończące postępowanie odwoławcze stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby, bądź miejsca zamieszkania zamawiającego, wnoszona za pośrednictwem Prezesa KIO.
11.Skargę wnosi się w terminie 7 dni  od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożone skargi w placówce operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego.
12. Szczegółowe zasady dotyczące wnoszenia środków ochrony prawnej określa dział VI ustawy Pzp.
XVIII. Postanowienia końcowe.
1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

2.1 zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku. 

2.2 zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów.  

2.3 zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty. 

2.4 udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania. 

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XIX. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

1. Formularz ofertowy wykonawcy – załącznik  nr 1 do SIWZ.

2. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – załącznik nr 2 do SIWZ. 

3.Oświadczenie o  braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. publicznego- załącznik nr 3.

4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – załącznik nr 4 do SIWZ.

5. Oświadczenie, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – załącznik nr 5

6. Projekt umowy – załącznik nr 6 do SIWZ

Wójt Gminy Sanniki

Gabriel Wieczorek
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

