Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 0050.65.2012 

Wójta Gminy Sanniki

z dnia 19. września 2012 r.
Regulamin pracy komisji 
          §1. Komisja powołana została do dokonania wyboru na stanowiska nauczycieli do przeprowadzenia zajęć pozalekcyjnych w Szkole Podstawowej im. Fryderyka Chopina 
w Sannikach w ramach projektu systemowego „Dziecięca akademia przyszłości – wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe w szkołach podstawowych”.
          §2. W przypadku nieobecności członków komisji, posiedzenie odbywa się 
w zmniejszonym składzie pod warunkiem, że biorą w nim udział co najmniej 3 osoby.

          §3. Udział w pracach komisji jest nieodpłatny i nie przysługuje zwrot kosztów podróży.

          §4. W pracach komisji mogą brać udział z głosem doradczym również inne osoby posiadające doświadczenie w realizacji zadań będących przedmiotem zaproszeń do składania ofert.

          §5.1. Członkowie komisji wybierają spośród siebie przewodniczącego.

          2. Przewodniczący komisji:
          1) organizuje pracę komisji 

          2) występuje na zewnątrz w sprawach dotyczących działalności komisji

          3) zaprasza (w razie potrzeby) do udziału z głosem doradczym w pracach komisji osoby 
              posiadające doświadczenie w zakresie objętym zaproszeniami do składania ofert.
          §6. Komisja przystępując do wyboru oferty dokonuje następujących czynności:

          1) stwierdza prawomocność posiedzenia komisji

          2) sprawdza prawidłowość i terminowość złożenia ofert

          3) dokonuje oceny formalnej złożonych ofert

          4) odrzuca oferty nie spełniające warunków formalnych lub złożone po wyznaczonym 

              terminie

          5) dokonuje analizy merytorycznej treści złożonych ofert

          6) po zapoznaniu się z merytoryczną treścią ofert komisja dokonuje oceny złożonych 
              ofert, zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny ofert 

          7) dokonuje wyboru ofert

          8) sporządza protokół z prac komisji, odczytuje jego treść i podpisuje protokół

          §7. Sporządzony protokół powinien zawierać:

          1) oznaczenie miejsca i czasu składania ofert
          2) imiona i nazwiska członków komisji 

          3) liczbę złożonych ofert na każde zaproszenie do składania ofert
          4) wskazanie ofert odpowiadających warunkom konkursu 

          5) wskazanie ofert nie odpowiadających warunkom konkursu lub złożonych po  

              terminie

          6) ilość punktów przyznaną każdej ze złożonych ofert
          7) wybór oferty 

          8) podpisy członków komisji

          §8. Komisja rozwiązuje się z chwilą rozstrzygnięcia konkursu.
